BO KHOA HOC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_UY BAN TIEU CHUAN Doc lap — Tw do — Hanh phiic
PO LUONG CHAT LUQNG QUOC GIA

S6: 529 /1QD-TDC Ha Néi, ngay A0 thang 3 ndm 2025

QUYET DPINH v
Quy dinh chirc ning, nhi€ém vy, quyén han va co cau to chirc
cia Vin phong Uy ban Tiéu chuan Po lwomg Chat lwgng Quéc gia

CHU TICH
UY BAN TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG QUOC GIA

Cdn cir Quyét dinh sé 1 63/0D-BKHCN ngay 03 thang 3 ndm 2025 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé vigc ‘quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chike ciia Uy ban Tiéu chudn Do luong Chat luong Quéc gia,

Theo dé nghj ciia Trudng ban Ban Té chirc cdn bg va Chénh Viin phong.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Uy ban Tiéu chuin Po luong Chét luong Qudc gia (sau day
goi tét 1a Vin phong) 14 t6 chire truc thude Uy ban Tiéu chuén Po ludng Chét
luong Quoc gia (sau day g01 tat 1a Uy ban) co chirc nang tham muu gitp Chu tich
Uy ban vé: thong tin, tong hop, dén ddc, chi dao didu hanh hoat dong theo
chwong trinh, ké hoach cong tic cta Uy ban; giup Chu tich Uy ban quan ly va to
chirc thuc hién céc cong tac: hanh chinh, tong hop, van thu, luu trit, bao vé bi mat
nha nuée, quan tri, chuyén dbi sb, tai vu cip 3, dau tu cong va stra chita chong
xudng cip cong trinh, théng tin tuyén truyén vé& hoat dong tiéu chudn do ludong
chét lugng; giup Chu tich Uy ban thuc hién nhiém vu dau mbi cong tac kiém soét
tht tuc hanh chinh, td chic trién khai thuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Uy ban theo quy dinh cta phap luat.

2. Vin phong Uy ban ¢6 con déu va tai khoan riéng dé giao dich theo quy
dinh cta phap luét.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Cong tac tham muu, tong hop:

a) Tham muu gitip Chu tich Uy ban trong cong téc chi dao, diéu hanh cac
hoat dong cua Uy ban.

b) Xay dung, phdi hop cac don vi lién quan trinh Chu tich Uy ban phé
duyét Chuong trinh coéng tdc hang nim cua Uy ban va giup Chu tich Uy ban
theo ddi, don doc viéc thuc hién sau khi duoc phé duyét.
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¢) Tong hop, tham muu xay dung chuong trinh cong tac tuan, thang cta
Lanh dao Uy ban. ‘

d) Chu tri hodc tham muu, dé& xuét xay dung trinh Chu tich ny ban ban
hanh cac van ban chi dao, diéu hanh va theo d&i, dén doc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché lam viéc va cac quy ché, quy dinh ndi bd khac cua Uy ban.

d) Theo di, dén dbc va bao cédo Chu tich Uy ban viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tdc, cac dé an, dy an dugc Chu tich Uy ban phan cong doi
voi cac don vi trye thude Uy ban; thue hién ke hoach cong téc cia Vin phong.

2. Cong tac hanh chinh

a) Xy dung chuong trinh, lich lam viéc va thyc hién nhiém vu thu ky
cdng vy tai cdc budi giao ban tuan, thang do Lanh dao Uy ban chu tri.

b) Thuc hién viéc tiép nhén, thim tra thé thirc dbi véi cdc van ban di trude
khi trinh Lanh dao Uy ban ky va cac du thao van ban trinh Lanh dao Bo.

¢) Xay dung, tong hop céc béo cdo, tai lidu giao ban, thong béo két luan
giao ban dinh ky hodc cac budi hop dot xuét ciia Uy ban theo phéan cong cua
Lanh dao Uy ban.

d) Tham muu kiém tra, hudng dan thuc hién cong tac van thu, lvu tri;
cong tac bao v€ bi méit nha nudc tai cac don vi truc thudc Uy ban theo quy dinh
cua phap luat.

d) Thuc hién cong tac hanh chinh; cong tac van thu, luu trir; cong tic bao
vé bi mat nha nudc cia co quan Uy ban theo quy dinh ctia phap luét.

e) Quén ly va khai thdc Kho hru trit cia Uy ban; hudng dan cac don vi
truc thudc Uy ban va té chirc trién khai thyuc hién viéc thu nhan tai liéu, chinh ly
tai liéu luu trir tai Kho luu trit cua Uy ban; thuc hién viéc giao ndp tai liéu vao
Luu trit Quéc gia theo quy dinh cta phéap luat.

g) Quan ly, sir dung con déu va thiét bi luu khod bi mat cia Uy ban, Vin
phong Uy ban va tham muu, hudng dan, kiém tra viéc st dung con dau tai cac
don vi trie thude Uy ban theo quy dinh cua phap luét.

h) T6 chirc cac hdi nghi, hoi thao v& hoat dong tiéu chudn do ludng chit
lwong, van thu luu trlt, bao vé bi méat nha nudce va cac quy ché ndi bd cia Uy
ban.

i) Dam bao cong tac thong tin lién lac, in 4n, sao chup tai liéu phuc vu cho
hoat dong chung cua Khoi co quan Uy ban.

k) Quén ly, sir dung va diéu dong xe 6 t6 phuc vu cc yéu ciu cong tac
cua Lanh dao Uy ban va cac don vi Khoi co quan Uy ban.

3. Pau mbi gitip Lanh dao Uy ban td chirc trién khai cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh theo quy dinh va thuc hién nhiém vu tong hop béo cdo kiém soét
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thd tuc hanh chlnh theo yéu cau cua Chu tich Uy ban va Bo Khoa hoc va cong
nghe dau mbi t6 chire thue hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban.

4. Pau mdi tiép nhéan cac phan 4nh, kién nghi trén Céng phan anh, kién
nghi cua Bo Khoa hoc va Cong ‘nghe, phdi hop cac don vi lién quan dé xur ly
vudng mic, khé khan cua céc td chirc, doanh nghiép, c4 nhan trong qué trinh
thyue thi cdc van ban do don vi dugc giao chu tri theo chtrc ning, nhiém vu.

5. Cong tac quan trj

a) Quan ly, van hanh, bao tri, bao dudng, mua sim trang thiét bj van
phong va dam bao co sd vt chat, diéu kién lam viéc cho Lanh dao Uy ban, cong
chirc va ngudi lao dong clia cac don vi Khéi co quan Uy ban.

b) Quén Iy va té chire thuc hién cdng tic an ninh, trit tu, mdi truong lam
viée, phong chay chita chdy (PCCC), phong chdng bao lut (PCBL), ky thut, 18
tan, hdu can, ky cuong hanh chinh theo ndi quy, quy ché cua Uy ban.

¢) T6 chirc thuc hién, chdm séc ste khde va phong chéng dich bénh (So
khdm, kham strc khée dinh ky; dam bao thude thiét yéu; phong dich bénh tai sb
8 Hoang Qudc Viét cua Uy ban).

d) Quan ly va t6 chirc thuc hién cc budi giao ban truc tuyén va cc budi
lam viéc truc tuyén ctia Uy ban véi céc don vi, co quan lién quan.

6. Cong tac chuyén doi sb

~a) Tham muu gitip Lanh dao Uy ban quan ly va trién khai hoat dong chuyén
d6i s6, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh pht s6, cdng nghé théng tin tai Uy ban;

b) Xéy dung trinh Chu tich Uy ban ban hanh cac quy dinh, van ban hudng
dan cac co quan, don vi vé trién khai thye hién céc ké hoach chuyén ddi sé, phat
trién Chinh pht dién t&, Chinh pht s, céng nghé thong tin;

c) Chu tri, ph01 hop véi cac don vi ¢6 lién quan nghién ctru, xay dung,
phat trién ha tdng s6, dit liéu sb va nén tang sb vé tiéu chuin do luong chat
lugng theo su phan cong ctia Uy ban;

d) Chu tri, phbi hop véi cac don vi chuyén moén té chtre kiém tra, don ddc
céc don vi truc thude Uy ban vé ~cong tac chuyén d6i sb va cong nghé thong tin
theo su phan céng ctia Chii tich Uy ban;

/d) Thyc hién viéc don ddc cac don vi lién quan t6 chuc trién khai P& an
Chuyén d6i s6 nganh tiéu chuin do luong chit luong;

e) Thuong truc Ban chi dao chuyén déi s6 cta Uy ban.

g) Pau mo1 tiép nhan, cip va theo dai, kiém tra viéc si dung thiét bi luu
khod bi mat, to chirc quan ly cdc tén mién cia cla Uy ban va cac don vi truc
thudc va cac nhiém vu lién quan khéc theo sy phan cong cia Chu tich Uy ban.

7. Thuc hién céc nhiém vu vé cong tac Ning suét theo su phéan cong cua
Chu tich Uy ban.
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8. Cong tac quan 1y dau tu cong va stra chira chéng xudng cip cong trinh

a) Quan ly, kiém tra, don ddc, huéng dan cac don vi truc thuoe Uy ban
xdy dung, td chirc trién khai thuc hién ké hoach, du 4n dau tu cong trung han,
hang nim; ké hoach, du an, nhiém vu stra chita chdng xudng cip cong trinh theo
giai doan va hang nam.

b) Tham dinh, thdm tra hd so lién quan dén du 4n dau tu cong; du an,
nhiém vu cai tao, stra chita chéng xuéng cép cong trinh (khong thudc du an dau
tu cong) trude khi trinh Chu tich Uy ban xem xét, phé duyét theo quy dinh cua
phép luat.

c) Gitp Chu tich ny ban tb chirc thAm dinh, phé duyét, nghiém thu dy an
va thdm tra quyét todn dy 4n hoan thanh d6i vdi cac dy an dau tu céng, du én cai
tao, stra chita, chong xudng cap cong trinh (khong thudc dy an dau tu cong) theo
quy dinh.

d) Quéan ly quy nha, dat thudc sé hitu va duge giao st dung ctia Uy ban;
huéng dan, kiém tra cong tac quan ly, sit dung tai san nha, dat ctia cac don vi
tryc thudc Uy ban.

&) Truc tiép t6 chic thuc hién cong tac quy hoach, cac dy an dau tu cong,
dy 4n cdi tao, stra chita chong xudng cap cong trinh dugc Lanh dao Uy ban giao.

9. Céng tac tai chinh, ké toan:

a) Chu tri, phéi hop vdi cac don vi lién quan thudc Khéi co quan Uy ban
trong cong tac lap du todn ngén sach nha nudc; thuc hién kiém soat chi, thanh
quyét toan hang nam doi vdi cac ngudn kinh phi do Uy ban giao cho Vian phong
quan ly, str dung.

b) Thyc hién cong tac nghiép vu cia don vi du todn cép 3 d6i vdi céc
nguon kinh phi Uy ban giao cho Van phong quan ly, str dung.

¢) Thu phi va 1 phi dbi v6i cac hoat dong tiéu chuén do ludmng chit luong
theo sy phan cdng cia Chu tich Uy ban.

d) Thuc hién cac ché_dcf) thanh toan, chinh sach xa hoi d6i véi cong chure,
nguoi lao dong ctia Khoi co quan Uy ban.

d) Quan ly tai san cong tai cac don vi thuéc Khdi co quan Uy ban theo
quy dinh ctia phap luat.

e) Thuc hién quan 1y cac ngudn kinh phi khéc theo su phan céng ctia Lanh
dao Uy ban.

10. Cong tac tuyén truyén:

a) Chu tri va phdi hop véi cac don vi truc thuée Uy ban t6 chirc thong tin
tuyén truyén thuong xuyén vé hoat dong tiéu chuan do lvong chat lugng trén cac
phuong tién thong tin truyén thong.
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b) Té chirc va thyc hién téng hop tin tirc trén cac phuorng tién thong tin
dai chiing lién quan dén cac hoat dong, linh vuc quan 1y cua Uy ban va cic don
vi truc thudc dé kip thoi bao cdo Chu tich Uy ban.

¢) Truc tiép quan 1y, theo dai, cip nhat, khai thac va tuyén truyén vé cac
hién vat, hinh anh, tu liéu tai Phong Truyén théng cua Uy ban. Chu tri va phéi
hop véi céc don vi thuc hién viéc quan 1y, van hanh, suu tap... dé duy tri Phong
Truyén thong cua Uy ban.

11. Chu tri trién khai 4p dung, duy tri, cai tién cac Hé thong quan ly tai
Khéi co quan Uy ban.

12. Phéi hop vé6i don vi ddu méi thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
thudoc pham vi chirc ndng, nhiém vu duoc giao theo yéu cau.

13. Thuc hién phéan cong cua Lénh dao Uy ban theo chirc nang, nhiém vu
dugc giao ky thira 1énh, ky thira Gy quyén trong qué trinh giai quyét cdc cong
viéc vé chuyén moén, nghiép vu.

14. Ky thira 1énh Chu tich Uy ban d6i v6i céc van ban sau:

a) Gidy gidi thiéu, gidly mdi hop, cong 1énh, quyét dinh cir di cong tac
trong nudce cho cdc cong chirc va nguoi lao dong Khoi co quan Uy ban sau khi
Lanh dao Uy ban ddng y thanh phan.

b) Théng béo két luan giao ban cong téc tudn, thang ctia Uy ban.

¢) Céc van ban truyén daty kién chi dao, diéu hanh cta Lanh dao Uy ban
doi véi cac don vi tryc thuoc Uy ban.

d) Két luan cua Lanh dao Uy ban tai céc cude hop.

d) Tra 151, giai dép, yéu cdu cung cip thong tin va cic vin dé khic theo
chtrc ndng, nhiém vu cia Van phong do Lanh dao Uy ban giao hoac uy quyén.

15. Thye hién viéc nghién ciru khoa hoc trong pham vi chire nang, nhi¢ém
vu cia Vian phong va phan céng cua Chu tich Uy ban; phbi hop v6i Ban Ké
hoach - Tai chinh dé xuét Chu tich Uy ban xem xét, quyét dinh vé viéc trién khai
mdt s6 nhiém vu nghién ctru khoa hoc ctia don vi su nghiép phuc vu cong tac
quan ly nha nudc cua Uy ban.

16. Quan ly, str dung coéng chirc, ngudi lao dong theo dé 4n vi tri viéc lam
dugc phé duyét; quan 1y hd so cong viée, tai lidu, tai san va thuc hién cong tc
thong ké, van thu, luu trit, bao vé bi mat nha nude ctia Van phong theo phan cép va
quy dinh cua phép luét.

17. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Chu tich Uy ban giao va
theo quy dinh cua phap luét.

oA K R ,
Pieu 3. Co cau to chire

1. Vin phong gdm Chénh Vin phong, Phé Chanh Vin phong, cdc cong
chirc chuyén mén truc tiép giup viéc va ngudi lam viée theo ché do hop dong
lao dong.
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2. Chanh Vin phong chiju trach nhiém trude Chu tich Uy ban va trude
phép luét ve to chirc thyc hién chirc ning, nhiém vu va quyén han duoc giao.

3. Ph6 Chéanh Vian phong gitip Chénh Vin phong chi dao, diéu hanh céc
mdt cong tac cua Vian phong, chiu trach nhiém trude Chanh Vin phong va trude
phép ludt vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu ctia cong chirc chuyén mon va ngudi lam viée theo ché do
hop dong lao dong trong Van phong do Chanh Vian phong quy dinh.

Pic¢u 4. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh 58/QD-TPC ngay 29 thang 7 nam
2024 ctia Uy ban Tiéu chuan Do luong Chat luvong Quéc gia vé vide ban hanh
Quy ché tam thoi vé T chirc va hoat dong ctia Vian phong Uy ban Tiéu chudn
DPo luong Chat lugng Quoc gia.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Trudng ban Ban T6 chirc can bd, Chanh Vin phong, Thu trudng cac don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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