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DU AN SUA POI TIEU CHUAN QUOC GIA
TCVN 9251:2012 BIA HO SO LUU TRU

1. Tén tiéu chuin: Bia ho so

2. Pham vi ap dung ciia Tiéu chuin

Tiéu chuan nay 4p dung cho cac loai bia hd so bang gidy dung trong cong
tac van thu, luu trit tai cac co quan, t6 chure.

3. T6 chirc dé nghi

- Tén t6 chire: Trung tAm Luu trit qudc gia tai liéu dién tir va tai liéu du phong

- Pia chi: S6 02 Phé Tram, phuong Long Bién, thanh phd Ha Noi

- Dién thoai: 02463273319

- Tén co quan chu quan: Cuc Van thu va Luu trir nha nude (Bo Noi vu).

4. Tinh hinh d6i twong ti¢u chuin trong va ngoai nuwéc

4.1. Tinh hinh nghién ciru ngoai nwoc

Tiéu chuan ISO 16245:2023 Thong tin va tai liéu - Hop, bia hd so va céc
loai thung dung khac, dugc lam tur vat liéu xenlulo dé luu trir tai liu da dugc ap
dung pho bién trong cong tac bao quan tai liu ¢ nhi€u nudc trén thé gidi. Tiéu
chuan nay quy dinh c4c yéu cau doi vai hop, bia dung ho so va cac loai Vo boc
khac lam bang vat liéu xenlulo str dung d¢€ luu trit 1au dai tai li€u trén giay hoac
gidy da. Tiéu chuan nay c6 thé ap dung cho hop lam bang cactong dac hoac
cactong song, bia dung hd so va cac loai vo boc khac bang gidy hodc cactdng.
Tiéu chuan ciing c6 thé ap dung cho céc loai bao bi khac dé bao quan lau dai
nhu: hop, cip, dng va phong bi 1am bang vt liéu xenlulo.

4.2. Tinh hinh nghién ciru trong nwéc

Tu nam 1992, Cuc Luu trit Nha nudc (nay 1a Cuc Van thu va Luu tritr nha
nuéc) da quan tim va ban hanh TCN 2-1992 “M3u trinh bay bia hd so tai liéu
quan 1y nha nudc” theo Quyét dinh sd 42/QD-KHKT ngay 08 thang 6 nim
1992. Sau d6, TCN dugc stra d6i va thay thé bang TCN 01:2002 “Bia ho so”
theo Quyét dinh s6 62/QD-LTNN ngay 07 thang 5 ndm 2002. Viéc ban hanh cc
TCN trén 1a can thiét, bao dam sy thong nhat trong cong tac 1ap hod so va bao
quan tai liéu luu trit tir trung wong dén dia phuong.

Nam 2006, sau khi Luat Tiéu chuin va Quy chuin ky thuat dugc ban
hanh, hoat dong tiéu chuan héa ngay cang duoc ddy manh trong nhiéu nganh,
linh vuc cua doi séng xa hoi. Nam 2011-2012, Cuc Van thu va Luu trir nha
nuédc da chuyén d6i TCN 01:2002 “Bia hd so” thanh TCVN dé phu hop véi yéu
cau thuc tién va quy dinh caa Luét Tiéu chuin va Quy chuan ky thut nim 2006.



Ngay 23 thang 7 nim 2012, B6 Khoa hoc va Cong nghé da ban hanh Quyét dinh
s6 1687/QD-BKHCN cong bd TCVN 9251:2012 Bia hd so luu trit.

Lién quan dén chit liéu gidy va cactdng dé lam bia ho so luu trix, hién nay
c6 mot s6 TCVN nhu: TCVN 12313-1:2018 (1SO 15360-1:2000) vé Bot gidy tai
ché - Udc lugng chit dinh va chat déo - Phan 1: Phuong phép quan sat bang mat
thuong; TCVN 12310-4:2018 vé Gidy, cactong, bot gidy va cac thudt ngit lién quan
- TUr vung - Phan 4 Cac loai gidy va cactong va cac san pham duoc gia cong;
TCVN 1270:2017 (1SO 536:2012) vé Gidy va cactdng - Xac dinh dinh luong. ..

Viéc ban hanh cac TCVN trén di 1am co s& dé xdy dung TCVN Bia hd so
phuc vu st dung trong cac co quan, to chic.

5. Ly do va muc dich sira d6i TCVN
5.1. Ly do

a) Cac quy dinh vé 1ap hd so va bia hd so luu trix

Piém b Khoan 2 Piéu 28 Luat Luu trit ndm 2024 quy dinh hd so dap ung
yéu cau “Phai co tiéu dé ho so, s6 va ky hi¢u ho so, thoi han luu trix hd so, nguoi
1ap hd so, thoi han bat dau, thoi han két thic; danh sb to; 1ap danh muc tai liéu
doi vé6i ho so luu trix vinh vién”,

Picu 29 Nghi dinh sd 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia
Chinh phu vé cong tac van thu quy dinh vé 1ap ho so: “Cép nhat théng tin ban
dau vé hd so theo Danh muc hd so dd ban hanh™; “... trudng hop cac hd so
khong c6 trong Danh muc hd so, c& nhan duoc giao nhiém vu giai quyét cdng viée
tir X4¢ dinh cac thong tin: Tiéu dé ho so, s6 va ky hiéu ho so, thoi han bao quan hd
s0, ngudi 1ap hd so va thoi gian bat dau”.

Nhu vay, trong cac vin ban quy pham phap luat vé cong tac van thu, luu
trit c6 quy dinh viéc 1ap hd so va cac thong tin co ban vé hd so can quan 1y,
thong ké.

b) Thuc tién ap dung TCVN 9251:2012 Bia hd so luu trix

Qua hon 10 nim TCVN 9251:2012 Bia hé so luu trit duoc cng bd va ap
dung, tir ndm 2019, Cyc Vin thu va Luu trit nha nuéc da khao sét thuc tién ap
dung TCVN. Cuc d3 khao sat tai 20 Bo, nganh, 04 Luu trir lich st cap tinh va 04 co
sO san xuat. Bé co can cir sira doi TCVN 9251:2012 Bia hd so luu trit, nam 2022
Cuc Vin thu va Luu trir nha nudc td chac Toa dam khoa hoc “Stra d6i TCVN
9251:2012 Bia ho so luu trit, TCVN 9252:2012 Hop bao quan tai liéu luu trit;
TCVN 9253:2012 Gia bao quan tai liéu luwu trii” véi su tham gia cia gan 50 dai
biéu dai dién cac Bo, nganh, Luu trit lich st va doanh nghiép hoat dong trong
linh vyc luu trit... CAc toa dam, khdo sat dd khai quat thuc tién 4p dung TCVN



9251:2012 Bia ho so luu trit; danh gia wu diém, han ché caa TCVN va nhiing dé
Xuat, kién nghi, cu thé nhu sau:

- Hién nay da sb cac co quan, t6 chic da biét dén TCVN va st dung céc
loai bia hd so luu trir dap (ng cac yéu cau ky thuat (dinh luong, kich thudc va
cac noi dung thdng tin, hinh thuc...) theo TCVN. Bia hd so luu trit theo TCVN
do co quan, to chirc mua hoac to6 chuc, doanh nghiép lam hoat dong dich vu luu
trix cung cap.

- Uu diém cua bia hd so luu trit theo TCVN:

+ Kich thuéc bia hd so luu trix hop 1y.

+ Bia c0 tai trén, tai dudi, tai canh giup bao vé tai liéu khong bi bui va roi
ra ngoai.

+ Cac dudng gap nép thuan tién khi luu trit ho so c6 d6 day, mong khac nhau.

+ CAac chi tiéu k¥ thuat nhu: d6 bén kéo; ning luc kéo hap thu; d6 bén kéo
hap thu; do bén xé; pH nudc triét; d6 hut nuge Cobb 60 phu hop.

+ CAc thdng tin co ban vé ho so da co trén to bia. Noi dung trinh bay cac
théng tin trén bia hd so can ddi, c6 huéng dan chi tiét vé: phong chit, c& chi,
kiéu chir, khoang céch...

+ Chung tir két thuc dit ¢ tai canh bia ho so tao thun tién khi xem.

- Nhuoc diém cua bia hd so luu trit theo TCVN:

+ Pinh lugng bia hd so 180g/m? 1a mong. Khi vao bia hd so hodc bao
quan tap tai liéu day dé bi rach.

+ V6i khi hdu ndm am ctia mién Bic, viéc su dung bia cé chat liéu
Duplex khong phu hop do bia dé bi mun, am mdc.

+ Viéc st dung bia hd so ¢6 tai trén, tai dudi khong thuan tién khi dua hd
so vao bia. Bia khong cd tai san xuat nhanh va chi phi thap hon. Mot s6 loai ho
so ¢6 thot gian luu trit ngan (01 ndm, 02 nam, 05 ndm, 10 ndm), khong can thiét
st dung bia ho so ¢6 tai.

+ Canh bia sac nhon dé gay tray xudc tay khi sir dung.

+ Thong tin in trén bia hd so chua linh hoat, Khong c6 quy dinh ma vach,
1690 ctia co quan, to chire... Thong tin in trén bia hd so tring lap (s to).

c) Bé xuat stra d6i TCVN 9251:2012 Bia hd so luu trit

Véi nhitng wu diém, han ché néu trén, Trung tAm Luu trir qudc gia tai liéu
dién tir va tai lieu du phong dé xuét sira d6i TCVN nhu sau:

- Tén TCVN: Bia ho so.

- Pinh lugng bia: Can quy dinh bia day hon, dinh lugng tir 200-300g/m?.



- Chat liéu bia: Can nghién ctru, st dung cac chat liéu bia pho bién trén thi
truong, c¢6 chat luong tot.

- Kich thudc bia:

+ Khong thay d6i nhung can bo cong & goc vudng cua bia.

+ Linh hoat trong viéc sir dung bia hd so c6 hoidc khong c6 tai trén, tai dudi.

- Thong tin in trén bia ho so:

+ Linh hoat vé hinh thiic trinh bay. C6 thé b sung thong tin vé: L6go co
quan, ma vach...

+ B0 sung thém chit “Vin ban” va “Ho so™ vao chung tir két thuc.

+ B6: ma ho so (trang mit trude to dau); muc luc van ban; phan bo sung
(chtmg tir két thuc). Hién nay, phan 16n cic co quan, to chic khong st dung
thong tin nay. Trong qua trinh khai thac va st dung van ban, tai liéu c¢6 ndi dung
phat sinh thi bd sung vao phan “Pic diém vin ban, tai liéu...”.

+ B6 sung thém dong tréng & phan dic diém van ban, tai liéu.

Nhu vay, viéc stra d6i TCVN 9251:2012 Bia ho so luu trit 1a thue su can
thiét va mang lai hiéu qua thiét thuc:

- P6i v6i co quan quan 1y nha nudc vé van thu, luu trii: La can cir dé
hudéng dan thuc hién théng nhét va thanh tra, kiém tra viéc 1ap ho so, tai liéu.

- Pi voi co quan, td chure: La cong cu dé lap, luu trit ho so, tai liéu va lua
chon bia ho so luu trit bao dam chat luong.

- P6i v6i doanh nghiép, co s& san xuat bia: CO can cir dé san xuat san
pham dat tiéu chuén, chat lugng cung tng trén thi truong, dap Gmg nhu ciu rong
rdi clia cac co quan, tO chc.

- P6i v6i vin ban, tai liéu: Bao vé an toan vin ban, tai liéu trong qua trinh
khai théac va str dung.

5.2. Muc dich

- Tiéu chuan dap tng nhimg muc tiéu sau day:

+ Thong tin thong hiéu ] + Tiétkiém X
+ An toan suc khoé moi truong <]+ Giam chung loai [ ]
+ Pdi 1an [ ] + Cac myc dich khac []
+ Chirc ning cong dung chat

luong

- Tiéu chuan c6 ding d¢ chimg nhan [X] CO [] Khong
khong?



- Tiéu chudn c6 dung dé cong nhan X Cé [] Khong
khong?
- Can cu:
+ Tiéu chuan c6 lién quan dén yéu cau X Co [ ] Khong
phat trién KTXH cta Nha nudc khong?
+ Thudc chuong trinh nao?
+ Yéu cau hai hoa tiéu chuan (quoc té va [] X] Khong
Khu vuc)

6. Nhirng van dé sé xay dung tiéu chuin

- Nhitng van dé s€ xay dung tiéu chuan:

+ Thuét ngtr, dinh nghia @ + Tiéu chuan co ban [ ]
+ Phan loai > + Yéu cau an toan vé sinh ]
+ Ky hiéu [] +Yéu cau vé méi truong []
+ Thong s6 va kich thudc X + Lay miu ¢
co ban

+ Yéu cau k¥ thuat X] + Phuong phap thir va kiém tra X

+ Tiéu chuan vé qua trinh [ ] + Bao goi, ghi nhan, van chuyén, X
bdo quan

+ Tiéu chuan vé dichvu [ ] + Céac khia canh va yéu cau khac [ ]
- Nhu cau khao nghiém tiéu chuan quéc gia trong thuc té:& Cd | Khong
- B4 cuc, noi dung céc phﬁn chinh ctia TCVN du kién:

1. Pham vi 4p dung

2. Tai liéu vién dan

3. Thuat ngir va dinh nghia

4. Yéu cau

5. LAy mau va diéu hoa mau thir

6. Phuong phép thu

7. Ghi nhan

8. Bao goi, bao quan, van chuyén

Thu muc tai liéu tham khao



7. Phwong thirc thuc hi€n va tai liéu lam can cir xay dung TCVN

- Phuong thuc thuc hién:
+ Xay dyng méi [] + Stra d6i, bo sung [X]
+ Chép nhén tiéu chuan quoc t&¢ [ ] + Thay thé []

- Tai li¢u chinh 1am can cr xay dung TCVN:

+ Tiéu chuan TCVN 9251:2012 Bia h so luu trit.

+ 1SO16245 Thong tin va tu liéu - Hop, bia ho so va cac loai bao bi khéac
lam tur vat lidu c6 ngudn gdc xenlulo dung dé luu trit tai liéu trén giy va giy da.

8. Pon vi thwe hién

Dy kién Cuc Vian thu va Luu trir nha nuée thanh 1ap Ban bién soan Tiéu
chuan dé thuc hién.

9. Cac co quan, to chirc, ca nhan lay y kién

- To chitc/ca nhan x4y dung du thao dé nghi.

- Ban k¥ thuat tiéu chuan qudc gia c6 lién quan phai lay ¥ kién.

- To chitc/ca nhan can gui lay v kién:

1) Cac B9, nganh, co quan trung wong.

2) Van phong Uy ban nhéan dan céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

3) Cuc Luu trit Van phong Trung wong Pang; cac luu trir lich st & Trung
uong va cap tinh.

4) Cac co sé dao tao vé chuyén nganh van thu, luu tri.

5) H61 Van thu - Luu trlr Viét Nam; Ho1 Doanh nghi¢p Luu trit Viét Nam;
cac doanh nghiép, co sé san xuat bia ho so Iuu trir.

6) Cé4c chuyén gia vé linh vuc vin thu, luu trit.

7) Céc chuyén gia vé linh vuc gidy.

10. Dy kién tién d9 thuc hién

Thoi gian

TT Noi dung cong viéc PR p
Bat dau | Ket thuc

1 | Nghién ctru tai liéu, xay dung du thao Dy an | 06/2025 | 15/8/2025
stra d6i TCVN 9251:2012 va trinh xét duyét

2 | Pang ky ké hoach xdy dung TCVN niam | 08/2025 | 08/2025
2026 v61 Bo Khoa hoc va Cong nghé

3 | Thu thap va nghién clru cac tai liéu phuc vu | 01/2026 01/2026
xay dung stra 461 TCVN




4 | Nghién ctru xay dung ké hoach va lap du | 02/2026 02/2026

toan xay dung du thao TCVN
5 | Thanh lap va hop Ban bién soan xay dung | 03/2026 03/2026
du thao TCVN
6 | Bién soan dy thao TCVN 03/2026 03/2026
7 | Lay y kién du thio TCVN 04/2026 06/2026
8 | Chinh sua, hoan thién dy thao TCVN 06/2026 07/2026
9 | Hoi nghi chuyén dé 07/2026 | 08/2026

10 | Chinh sira, hoan thién hd so du thao TCVN, | 08/2026 08/2026
trinh B6 NoO1 vu

11 | Bo Noi vu gui Bo Khoa hoc va Cong nghé | 09/2026 09/2026
ho so dé nghi thAm dinh dy thao TCVN

12 | Tham dinh dy thao TCVN 10/2026 10/2026
13 | Lap hd so TCVN trinh duyét 11/2026 11/2026
14 | Trinh duyét va cong bd 12/2026 | 12/2026

11. Du toan kinh phi thuc hién

Tong kinh phi dy kién:160.000.000d (M6t trim sau muoi triéu dong),
trong do:

- Ngan sach nha nudce: 160.000.000d (Mot trim Sau muoi triéu dong).

- Kinh phi tir doanh nghi€p thir nghiém céc chi tiéu: Khong./.

Ha Néi, ngay 11 thang 8 nam 2025
CO QUAN CHU TRi PHE DUYET TO CHUC PE NGHI DU AN
KT.CUC TRUONG GIAM POC
PHO CUC TRUONG

LUU TRU QUBC GIa \&

TAI LEU DIEN TD VA 2
\JAI LIEU DU PHONGZ3

Nguyén Thi Nga Nguyén Vin Pha
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